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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в МБОУ 

«Палевицкая СОШ» (далее – Положение и школа соответственно) устанавливает 

организационно-правовые ограничения, порядок доступа работников, обучающихся, их 

родителей (законных представителей), иных посетителей на территорию и в здание школу, 

вноса и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правила 

пребывания и поведения.  

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ 

«О противодействии терроризму», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в РФ», Законом от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной 

деятельности в РФ», постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об 

утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) 

Министерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере 

деятельности Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих 

объектов (территорий)», ГОСТ Р 58485-2019 «Обеспечение безопасности образовательных 

организаций. Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и 

профессиональных образовательных организаций. Общие требования», уставом школы.  

1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) 

обучающихся, работников и посетителей в здание школы, въезда (выезда) транспортных 

средств на территорию школы, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих 

несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних 

предметов на территорию и в здание школы.  

1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, 

выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании школы, в соответствии с 

требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.  

1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима и непосредственное 

выполнение пропускного режима возлагается на штатных работников школы, на которых в 

соответствии с приказом директора школы возложена ответственность за пропускной 

режим. При необходимости в целях организации и контроля за соблюдением пропускного 

и внутриобъектового режимов, а также образовательно-воспитательной деятельности и 

распорядка дня из числа заместителей директора школы и работников назначается 

дежурный администратор.  

1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на посетителей 

школы, обучающихся, их родителей (законных представителей), весь педагогический 

состав, технических работников, а также работников обслуживающих организаций, 

осуществляющих свою деятельность на основании заключенных с школой гражданско-

правовых договоров.  

 

2. Пропускной режим работников, обучающихся, их родителей (законных 

представителей) и иных посетителей 

2.1. Общие требования  

2.1.1. Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание школы осуществляется 

через центральный вход здания школы. Запасные выходы на пропуск открываются только 

с разрешения директора или его заместителя, а в их отсутствие – с разрешения дежурного 

администратора или ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного 

выхода контроль осуществляет лицо, его открывающее.  

2.1.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях 

усиления мер безопасности приказом директора школы пропуск граждан на территорию и 

в здание школы может ограничиваться либо прекращаться.  

2.1.3. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и собак-

проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 



24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Проход 

лиц с инвалидностью обеспечивается представителем школы и в его сопровождении. 

Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, выданного по установленной форме.  

 

2.2. Пропускной режим работников  

2.2.1. Работники школы допускаются в здание школы без записи в журнале регистрации 

посетителей по списку, утвержденному директором школы, (список прилагается).  

2.2.2. В нерабочее время и выходные дни в школу допускаются директор школы, его 

заместители и ответственный за пропускной режим.  

2.2.3.Работники, которым по роду работы необходимо быть в школе в нерабочее время, 

выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью 

директора школы или его заместителей либо с устного разрешения директора школы или 

его заместителей.  

 

2.3. Пропускной режим обучающихся  

2.3.1. Обучающиеся допускаются в здание школы в установленное распорядком дня время 

без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей. В остальное 

время обучающиеся допускаются в школу только с разрешения директора или его 

заместителей либо по утвержденному списочному составу учащихся на дополнительные 

занятия или внеурочную деятельность.  

2.3.2. Обучающиеся, прибывшие вне установленного времени, допускаются в школу с 

разрешения директора школы или его заместителей либо дежурного администратора. 2.3.3. 

Организованное посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек и т. д. за 

пределами школы проводится в соответствии с планами воспитательной работы, планами 

внеурочной работы с разрешения родителей (законных представителей). Выход 

обучающихся осуществляется только в сопровождении педагогического работника.  

2.3.4. Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий, 

утвержденному директором школы.  

 

2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся и иных 

посетителей  

2.4.1. Родители (законные представители) обучающихся и посетители для разрешения 

личных вопросов могут быть допущены в школу по предварительной договоренности с 

администрацией, о чем ответственный за осуществление пропускного режима должен быть 

проинформирован заранее. Проход разрешается после предъявления документа, 

удостоверяющего личность, и сообщения, к кому они направляются. Регистрация 

посетителей и родителей (законных представителей) в журнале учета при допуске в здание 

школы по документу, удостоверяющему личность, обязательна.  

2.4.2. Незапланированный проход родителей (законных представителей) и посетителей 

допустим только с разрешения ответственного за пропускной режим или директора школы 

и осуществляется после уроков, а в экстренных случаях – до уроков и во время перемен.  

2.4.3. Родители (законные представители) и посетители допускаются в школу, если не 

превышено максимальное возможное число – 25 посетителей. Остальные посетители ждут 

своей очереди. Исключение – случаи, установленные в пункте 2.4.4 настоящего Положения.  

2.4.4. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и других 

мероприятий посетители и родители (законные представители) допускаются в здание 

школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам посетителей, 

заверенным печатью и подписью директора школы.  

 

 

 



2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций  

2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в 

помещения школы по распоряжению директора школы или на основании заявок и 

согласованных списков.  

2.5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного 

приказом директора представителя школы.  

2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или 

отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и 

нерабочие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, 

осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника школы  

 

2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц  

2.6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной 

необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с 

записью в журнале учета посетителей.  

2.6.2. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц 

пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания школы при 

предъявлении ими служебного удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры, 

следственного комитета, полиции, МВД, ФСБ и МЧС и РОсгвардии. Об их приходе 

ответственный за осуществление пропускного режима немедленно докладывает директору 

школы, а в его отсутствие – дежурному администратору или заместителю директора.  

2.6.3. Допуск проверяющих лиц осуществляется после предоставления распоряжения о 

проверке и документов, удостоверяющих личность, с записью в журнале учета посетителей.  

 

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц  
2.7.1. Допуск в школу представителей средств массовой информации осуществляется с 

разрешения директора школы.  

2.7.2. Допуск в школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие операции 

(презентации, распространение методических материалов, фотографирование и т. п.), 

осуществляется с разрешения директора школы или его заместителей.  

 

3. Пропускной режим транспортных средств 

3.1. Общие требования  

3.1.1. Пропуск транспортных средств осуществляется через ворота на территории школы. 

3.1.3. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию школы или 

попытке выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное средство, 

несоответствие груза накладной) к транспортному средству могут быть применены меры 

по ограничению движения автотранспорта до выяснения конкретных обстоятельств.  

3.1.4. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях 

усиления мер безопасности приказом директора школы допуск транспортных средств на 

территорию школы может ограничиваться.  

 

3.2. Пропуск транспортных средств  

3.2.1. Въезд транспортных средств школы осуществляется в соответствии со списком 

автотранспорта, имеющего разрешение на въезд, который утверждается директором 

школы, а также по транспортным пропускам.  

3.2.2. Въезд личного автомобильного транспорта работников на территорию школы 

осуществляется при предъявлении транспортного пропуска. Стоянка личного транспорта 

преподавательского состава и технического персонала осуществляется только с разрешения 

директора школы.  

3.2.3. Въезд на территорию школы мусороуборочного, снегоуборочного, грузового 

автотранспорта, доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др. 



на основании заключенных со школой гражданско-правовых договоров, осуществляется 

при предъявлении водителем путевого листа и сопроводительных документов (товарно-

транспортных накладных) либо на основании списков, заверенных директором школы. 

3.2.4. Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы, 

осуществляется по представленным спискам, согласованным с директором школы.  

3.2.5. Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили 

скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных 

бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию школы 

пропускаются беспрепятственно.  

3.2.6. Транспортные средства МВД, ФСБ, МЧС и других государственных надзорных 

органов могут въезжать в любое время суток без осмотра при наличии письменных 

предписаний в сопровождении сотрудников отдела безопасности. О факте их прибытия 

ответственный за пропускной режим немедленно докладывается директору школы.  

3.2.7. Движение автотранспорта по территории образовательной организации разрешается 

со скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности 

или продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и 

правил дорожного движения. 

 

4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов  

4.1. Внос (ввоз) грузов, материальных ценностей и иного имущества (офисная мебель, 

производственное оборудование, техника и др.) осуществляется материально 

ответственными лицами, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся 

ценности.  

4.3. Ручную кладь посетителей ответственный за пропускной режим проверяет с их 

добровольного согласия. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых 

(выносимых) предметов ответственный за пропускной режим вызывает дежурного 

администратора и действует согласно требованиям своей должностной инструкции.  

4.4. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание школы после 

проведенного их осмотра, исключающего внос запрещенных предметов в здание школы 

(холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т. п.).  

4.5. Решение о вносе оборудования, инвентаря и материалов для проведения занятий с 

обучающимися принимается заместителем директора по УВР (в его отсутствие – лицом, 

назначенным директором школы) на основании предварительно оформленной служебной 

записки от учителя.  

4.6. Работники эксплуатационно-ремонтных подразделений административно- 

хозяйственной части школы, осуществляющие обслуживание и текущий ремонт, имеют 

право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных материалов без специального 

разрешения.  

4.8. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживающих организаций 

вносятся (ввозятся) в школу по заявкам от руководителей данных организаций, 

скрепленным их подписью и печатью, согласованным с ответственным за пропускной 

режим и завизированным директором школы.  

4.9. Пакеты,  бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через службы 

курьерской доставки и т. д., принимаются секретарем на посту охраны, вскрываются и 

проверяются сотрудником охраны на наличие токсичных химикатов, отравляющих веществ 

и патогенных биологических агентов и регистрируются в специальном журнале. При 

обнаружении подозрительных веществ осуществляется вызов сотрудников Росгвардии. О 

любых неожиданных доставках сообщается адресату или работникам администрации 

школы. В других случаях прием почтовых отправлений на хранение и дальнейшую 

передачу запрещается. 

4.10. Внос (ввоз) любых грузов, ручной клади и иного имущества разрешается только после 

вскрытия и проверки данных материальных ценностей на наличие токсичных химикатов, 



отравляющих веществ и патогенных биологических агентов в присутствии сотрудника 

охраны и дежурного администратора. 

 

5. Внутриобъектовый режим в мирное время  

5.1. Общие требования  

5.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в 

здании и на территории школы разрешено следующим категориям:  

 обучающимся с 07:30 до 19.00 в соответствии с временем работы кружков, секций;  

 педагогическим и техническим работникам с 07:00 до 19:00;  

 работникам столовой с 06:00 до 17:00;  

 посетителям с 08:00 до 17:00.  

5.1.2. В любое время в школе могут находиться директор школы, его заместители, а также 

другие лица по письменному решению директора.  

5.1.3. Лица, имеющие на руках разовые пропуска, могут находиться в зданиях и на 

территории школы в течение времени, указанного в пропуске. После записи данных в 

журнале регистрации посетители перемещаются по территории школы в сопровождении 

дежурного администратора или педагогического работника, к которому прибыл 

посетитель.  

 

5.2. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима  

5.2.1. В школе запрещено:  

 проживать, каким бы то ни было лицам;  

 нарушать Правила внутреннего распорядка школы;  

 осуществлять фото и видеосъемку без письменного разрешения директора школы;  

 курить на территории и здании, в том числе электронные сигареты;  

 выгуливать собак и других опасных животных. 

 загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды), 

лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими 

материалами или предметами, которые могут явиться причиной, способствующей 

возгоранию, препятствующей ликвидации пожара, затрудняющей эвакуацию людей, 

имущества и транспорта, а также способствующей закладке взрывного устройства;  

 употреблять наркотические (токсичные) вещества, находиться лицам с выраженными 

признаками алкогольного опьянения;  

 совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы 

функционирования технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и 

теплоснабжения;  

При необходимости данный перечень может быть дополнен иными пунктами. 

5.2.2. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправных 

действий работники, обучающиеся, их родители (законные представители) и посетители 

обязаны подчиняться требованиям ответственного за пропускной режим, действия 

которого находятся в согласии с настоящим Положением и должностной инструкцией.  

 

5.3. Внутриобъектовый режим основных помещений  

5.3.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям 

пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками.  

5.3.2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) в специально отведенном и 

оборудованном для хранения ключей месте. Выдача и прием ключей осуществляется 

гардеробщиком.  

5.3.4. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвальных помещений хранятся 

в специально отведенном и оборудованном для хранения ключей месте, выдаются под 

подпись в журнале приема и выдачи ключей по спискам, согласованным с работником, 

ответственным за безопасность.  



 

5.4. Внутриобъектовый режим специальных помещений  

5.4.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником 

определяется список специальных помещений (серверные, компьютерные классы, архив, 

музей, склады, подсобные помещения и др.) и устанавливается порядок доступа в них. 6. 

Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций 

6.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом директора 

школы нахождение или перемещение по территории и зданию школы может быть 

прекращено или ограничено.  

6.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом директора 

школы нахождение или перемещение по территории и зданию школы может быть 

ограничено.  

6.3. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные меры:  

 при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в непосредственной 

близости от территории прекращается пропуск работников, обучающихся, посетителей на 

выход, организуется их размещение в безопасном месте или эвакуация в безопасное место;  

 в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте 

проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по 

обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и иных структур;  

 при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ 

прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд до прибытия 

аварийноспасательных служб, пожарной охраны, МЧС;  

 в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокируется «сработавший» 

объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на вход и на выход 

до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации.  

 

7. Ответственность  

7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка 

пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без 

пропуска, по поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение 

законных требований дежурных учителей, администраторов, уклонение от осмотра вещей; 

ввоз материальных ценностей без документов или по поддельным документам и т. п.), 

привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации и Правилами трудового распорядка. Учащиеся 

основных классов старше 15 лет, виновные в нарушении настоящего Положения, могут 

быть привлечены к дисциплинарной ответственности.  

7.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть 

задержано ответственным за пропускной режим, директором или его заместителями на 

месте правонарушения и должно быть незамедлительно передано в полицию. 

 

8. Обязанности вахтера (или лицом, его замещающего).  

8.1. Вахтер должен знать: 

- должностную инструкцию;  

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и 

порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, 

пожаротушения, правила их использования и обслуживания;  

- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;  

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, условия и правила 

применения оружия и спецсредств, внутренний распорядок образовательного учреждения, 

правила осмотра ручной клади и автотранспорта.  

8.2. На посту охраны должны быть: 

- телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации;  



- инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации;  

- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-

спасательных служб, администрации образовательного учреждения;  

- кнопка ( брелок) экстренного вызова полиции (КЭВП);  

- системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.  

8.3. Вахтер обязан:  

- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и 

исправность оборудования ( телефон, АПС, КЭВП, видеодомофон, металлодетектор) и 

отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;  

- проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств 

связи, наличие средств пожаротушения, документации поста. О выявленных недостатках и 

нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства:  

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному администратору, 

руководителю образовательного учреждения;  

- осуществлять пропускной режим в образовательном учреждении в соответствии с 

настоящим Положением;  

- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории образовательного 

учреждения и прилегающей местности;  

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на 

территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в 

отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, 

имущества и оборудования образовательного учреждения и пресекать их действия в рамках 

своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации 

подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания 

вневедомственной охраны и т.п.;  

- производить обход территории образовательного учреждения через каждые 3 часа, или 

согласно установленному графику обходов, но не реже чем 3 раза в день: перед началом 

учебного процесса, во время пересмены и после окончания занятий, о чем делать 

соответствующие записи в «Журнале обхода территории и здания школы». При 

необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений;   

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и 

других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и 

действовать согласно служебной инструкции;  

- в случае прибытия лиц для проверки несения службы, охранник, убедившись, что они 

имеют на это право, допускает их на объект и отвечает на поставленные вопросы.  

8.4. Вахтер имеет право:  

- требовать от учащихся, персонала образовательного учреждения и посетителей 

соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;  

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки 

нарушения распорядка дня и пропускного режима;  

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим 

оборудованием, принадлежащим образовательному учреждению;  

8.5. Вахтеру запрещается:  

- покидать пост без разрешения дежурного учителя или руководства образовательного 

учреждения;  

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;  

- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке 

организации его охраны;  

- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, 

пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества.  

 



9.  Инженерно -технические средства для охраны объекта и предупреждения фактов 

террора 

 Для обеспечения антитеррористической безопасности используются следующие 

инженерно-технические средства охраны: 

 Забор металлический по периметру территории школы; 

 Шлагбаум для пропуска транспортных средств, которым разрешен въезд на 

территорию образовательной организации; 

 Охранная сигнализация первого этажа здания школы; 

 Турникет для пропуска обучающихся работников  и посетителей; 

 Металлоискатель ручной. Применяется в соответствии с Порядком использования 

портативных металлодетекторов при допуске в здание обучающихся, посетителей и 

работников (приложение № 1 к  настоящему  Положению); 

 Система   видеонаблюдения,  обеспечивающая   непрерывное    видеонаблюдение,   

архивирование  и  хранение  данных в течении 1 месяца 

 Система  экстренного оповещения о потенциальной  угрозе возникновения или 

возникновении  ЧС 

 Тревожная сигнализация КВЭП 

 

10. Заключительные положения  
10.1. Настоящее Положение об организации пропускного режима и правилах поведения 

посетителей является локальным нормативным актом, утверждается  приказом директора 

организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

10.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации.  

10.3. Положение об организации пропускного режима образовательной организации 

принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению 

принимаются в порядке, предусмотренном п.9.1. настоящего Положения.  

10.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

к Положению об организации 

пропускного и внутриобъектового 

режимов на объекте (территории) 

образовательной организации 

Республики Коми 

 

Порядок использования портативных металлодетекторов при допуске в здание 

обучающихся, посетителей и работников МБОУ «Палевицкая СОШ»» 

 

 I. Общие положения.  

1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с нормативноправовыми 

локальными актами, утвержденными в МБОУ «Палевицкая СОШ» для организации 

контрольно-пропускного режима, Инструкция предназначена при исполнении 

обязанностей по обеспечению установленного порядка пропускного режима и 

профессиональной деятельности работников ответственных за контрольно-пропускной 

режим в школе (охранник, сторож).  

1.2. Задачами инструкции являются:  

а) Определение методики применения портативного металлодетектора 

сотрудниками, осуществляющими контрольно-пропускной режим в МБОУ «Палевицкая 

СОШ» для обеспечения безопасности лиц, находящихся в здании школы.  

б) Определение порядка действий при обнаружении с помощью портативного 

металлодетектора запрещённых к вносу в здания (помещения) школы опасных для 

окружающих предметов (Приложение).  

в) Недопущение проноса в здания (помещения) школы опасных для окружающих 

предметов (Приложение). 

 

II. Обязанности и права сотрудников охраны при выполнении возложенных на 

них задач по применению металодетектора.  
2.1. В целях повышения эффективности функционирования контрольно-

пропускного режима, обеспечения безопасности и установленного порядка деятельности 

школы, сотрудники охраны имеют право осуществлять личный досмотр граждан, 

находящихся в помещениях школы с помощью металлодетектора, проверять документы, 

удостоверяющие личность граждан, находящихся в помещениях школы, а также обязаны 

исполнять распоряжение директора ОУ о мерах, направленных на обеспечение 

безопасности школы, работников ОУ и граждан, находящихся в ОУ. 

 2.2. Одной из мер обеспечения безопасности работников школы и граждан, 

находящихся в МБОУ  «Палевицкая СОШ», является недопущение проноса в здание школы 

предметов, представляющих опасность для окружающих (холодное и огнестрельное 

оружие, боеприпасы, взрывчатые вещества, взрывные устройства, наркотические средства 

или психотропные вещества и т.п.). С этой целью на посту охраны на входе в здание школы 

использется портативный металлодетектор. 

 2.3. Портативный металлодетектор – предназначен для личного досмотра граждан, 

а также досмотра находящихся при них вещей, с целью выявления локального 

расположения металлических предметов, представляющих опасность для окружающих 

(холодного и огнестрельного оружия, а также предметов, которые могут быть 

использованы в качестве такового, взрывных устройств, взрывоопасных предметов) в 

одежде человека, либо в вещах, находящихся при нём. 

 2.4. При осуществлении пропуска граждан в здание школы с помощью осмотра 

металлодетектором сотрудники охраны не должны допускать нарушение конституционных 

прав граждан о доступе в образовательное учреждение. Таким образом, сотрудники охраны 

осуществляют досмотр граждан, приходящих в здание школы, с применением  



портативного металлодетектора в целях предотвращения террористических актов, 

чрезвычайных ситуаций, осуществления безопасности работников школы и граждан, 

противодействия проносу в здание школы предметов, представляющих опасность для 

окружающих с согласия граждан и пояснения причин досмотра. 

 

 III. Методика применения стационарных и портативных металлодетекторов 

при осуществлении пропускного режима. 

 3.1. В соответствии с Положением о пропускном режиме, сотрудники охраны и 

сторожа, несущие службу на посту (вход в здание школы) – осуществляют личный досмотр 

граждан, а также досмотр находящихся при них вещей при помощи портативного 

металлодетектора в целях обеспечения безопасности граждан находящихся в помещениях 

школы и недопущения проноса в здание оружия, боеприпасов, взрывчатых веществ, 

взрывных устройств, наркотических средств и психотропных веществ с добровольного 

согласия людей, желающих пройти в здание, в противном случае, сотрудники охраны и 

сторож могут отказать им пройти.  

3.2. Все граждане, прибывающие в школу, проходят осмотр портативным 

металлодетектором  для определения локального расположения предмета на теле, либо в 

вещах досматриваемого гражданина. В этом случае возможны следующие ситуации:  

3.2.1. Если гражданин при прохождении металлодетектора отказывается предъявить 

предметы, наличие которых приводит к срабатыванию сигнала металлодетектора, а также 

отказывается назвать цель прихода в здание школы, ведёт себя неадекватно (сильно 

нервничает, высказывает угрозы в адрес работников школы, либо иных лиц, находящихся 

в здании), отказывается покинуть здание (помещение) школы и при этом действия 

гражданина нельзя квалифицировать по составу как административное правонарушение 

согласно норм КоАП РФ, сотрудники охраны имеют право не пропускать его в здание и 

попросить покинуть его, в случае отказа вызвать сотрудников Росгвардии с помощью 

«тревожной кнопки». В случае обнаружения у досматриваемого гражданина предметов, 

представляющих опасность для окружающих (приложение №1), данный гражданин 

подвергается  передаче в органы внутренних дел (Росгвардию),. Сотрудники охраны, 

производившие передачу в органы внутренних дел вышеназванного гражданина, 

докладывают об этом директору школы и администрации.  

3.2.2. Если гражданин при прохождении металлодетектора отказывается предъявить 

предметы, наличие которых приводит к срабатыванию сигнала металлодетектора, 

нарушает установленный порядок деятельности школы, не реагирует на законные 

требования сотрудника охраны о прекращении действий, нарушающих установленный 

порядок и его действия можно квалифицировать как правонарушения, то они осуществляют 

вызов  помощью сотрудников Росгвардии или МВД, которые, составляют на данного 

гражданина протокол об административном правонарушении и сообщают об этом 

администрации школы. 

 3.2.3. Если гражданин, проходя через рамку металлодетектора, предъявляет к 

осмотру предметы, которые привели к срабатыванию сигнала и среди них нет холодного и 

огнестрельного оружия, либо предметов, которые возможно использовать в качестве 

такового, специальных средств и других опасных для окружающих предметов, сотрудники 

охраны беспрепятственно пропускают в здание школы такого гражданина.  

3.2.4. Если гражданин, проходя через рамку металлодетектора, предъявляет к 

осмотру предметы, которые привели к срабатыванию сигнала и среди них есть холодное, 

либо огнестрельное оружие, специальные средства, либо иные предметы, представляющие 

опасность для окружающих (предметы, запрещенные к вносу в здание школы), сотрудник 

охраны предлагает такому гражданину предъявить разрешение на их ношение и хранение. 

В случае если разрешение на ношение и хранение вышеназванных предметов предъявлено, 

сотрудник охраны устанавливает цель и время явки в ОУ и предлагает гражданину 

вернуться без оружия.  



3.3. В случае, если гражданин имеет при себе холодное или огнестрельное оружие, 

либо иные предметы, запрещенные к вносу в здание, не предъявляет на них никаких 

документов, в таком случае сотрудник охраны, осуществляющий служебную деятельность 

на посту – (вход в здание школы), действует аналогично случаю, рассмотренному в п.3.2.1.  

3.4. Проход в здание и помещения школы с табельным оружием, специальными 

средствами разрешается сотрудникам специализированных подразделений органов 

внутренних дел, а также иным сотрудникам МВД РФ, осуществляющим функции охраны.  

 

IV. Порядок настройки металлодетекторов 

Портативный металлодетектор, благодаря своим компактным размерам, позволяет 

использовать его в небольших помещениях. Он обычно используется для определения 

локального местонахождения предметов, представляющих опасность для окружающих и 

запрещённых к проносу в здания (помещения) общественных мест или массового 

скопления людей. 

 4.1. Портативный металлодетектор используется при личном досмотре граждан, 

посещающих здание (помещения) школы, а также для проверки вещей, находящихся при 

нём. Кроме того, портативный металлодетектор целесообразно использовать с целью 

выявления огнестрельного оружия, боеприпасов, газового и травматического оружия, 

колюще-режущих предметов, специальных средств, взрывных устройств и т.д., спрятанных 

на теле, в одежде, либо в вещах человека. Эти металлодетекторы отличают компактность, 

удобство в обращении и простота в использовании. Дальность (глубина) обнаружения 

рублевой монеты таким металлодетектором доходит до 10-15 см 

4.2. Портативные металлодетекторы настраивать на вес искомого предмета в 10 

граммов. 

 4.3. Портативные металлодетекторы используются для личного досмотра граждан.  

 

Перечень предметов, запрещённых к вносу в здание школы без специального 

согласования с администрацией школы:  
1. Огнестрельное оружие и боеприпасы;  

2. Пневматические винтовки и пистолеты;  

3. Ружья для подводной охоты, арбалеты; 4. Имитаторы оружия, электрошоковые 

устройства;  

5. Газовое оружие, аэрозольные распылители и оружие самообороны;  

6. Холодное оружие (ножи, топоры, ледорубы, другие бытовые предметы, 

обладающие колюще-режущими свойствами);  

7. Взрывчатые вещества, взрывные устройства;  

8. Легковоспламеняющиеся жидкости и вещества;  

9. Радиоактивные материалы;  

10. Ядовитые, отравляющие, едкие и коррозирующие вещества;  

11. Окислители – перекиси органические, отбеливатели;  

12. Наркотические и психотропные вещества 
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